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はじめましてCOWKSです

このたびは資料のご請求をいただきましてまことに有り難う御座います。

COWKSは皆様のビジネスシーンにマッチしたサービスをお届けするべく

様々な基本プランと各種オプションサービスを提供いたします。

【基本プラン】

・クラウド会員A

・クラウド会員B

・コワーキングスペース会員A

・コワーキングスペース会員B

・オフィススペース会員

【各種オプションプラン】

※詳細は弊社HP又は別紙を参照ください。



あなたの最適プランチェック 1

会社登記をしたい

又は

登記を考えている

名刺に記載できる

自分専用の電話番号

が欲しい

24時間365日いつでも

使えるデスクが欲しい

情報やデザイン関連

などを扱う仕事で

機密保持に注意を

払う必要がある

郵便物や宅配物を

自分に代わって一時

預かって欲しい

郵便物や宅配物の

転送をしてくれる所を

探している

首都圏以外に居住

している

又は

自宅や出先での

仕事が多い

ズバリ！

最高の立地に

オフィスを構えられる

オフィススペース会員オフィススペース会員オフィススペース会員オフィススペース会員

をお勧めします！をお勧めします！をお勧めします！をお勧めします！

・フリーデスク

・インターネット環境

・電源が使える

コワーキングスペースコワーキングスペースコワーキングスペースコワーキングスペース

会員会員会員会員AAAA

又は

ドロップインドロップインドロップインドロップイン(1(1(1(1日日日日))))利用利用利用利用

をお勧めします！をお勧めします！をお勧めします！をお勧めします！

・会社登記に

・名刺の記載に

・郵便物の受取に

住所が使える

クラウド会員クラウド会員クラウド会員クラウド会員AAAA

をお勧めします！をお勧めします！をお勧めします！をお勧めします！

・赤坂の住所を名刺に

書ける

・03電話番号を名刺

に書ける

・電話を転送できる

・郵便物を転送できる

クラウド会員クラウド会員クラウド会員クラウド会員BBBB

をお勧めします！をお勧めします！をお勧めします！をお勧めします！

自宅と違う雰囲気！

「気づき」であなたの

仕事もステージUP！

仕事場の新拠点に！

コワーキングスペースコワーキングスペースコワーキングスペースコワーキングスペース

会員会員会員会員BBBB

をお勧めします！をお勧めします！をお勧めします！をお勧めします！

スタートスタートスタートスタート

YES

N
O

YES

N
O

N
O

N
O

YES YES

YES

Y
E

S

N
O

Y
E

S NO

ON

もっと自分にマッチするプランをお知りになりたい場合はお気軽にメールかお電話でお尋ねください

※各種オプションプランもご用意いたしておりますのでコストを抑えて最上のビジネスプランを御提案できます



あなたの最適プランチェック 2
【クラウド会員】編

起業される場合、不要なサービスや過剰なオプションサービスはコストのロスにつながります。

ご自身のプランに応じて基本プランやオプションプランを組み合わせて利用できるように

ご要望に応じて最適なプランをご提案いたします。

【クラウド会員】【クラウド会員】【クラウド会員】【クラウド会員】※遠方に御住まいの方や個人情報の観点から自宅での登記を希望されない方など

例）起業するにあたり、登記が出来る住所をお探しの方

●クラウド会員クラウド会員クラウド会員クラウド会員A(月額4,500円：税別)をお勧めいたします。
新しい会社のお名刺を作られる際にも住所を使えますし、郵便宅配物の一時お預かりも可能です。

例）電話(転送)も使いたい、郵便物をとりに行くには時間的に難しい方
●クラウド会員クラウド会員クラウド会員クラウド会員B(月額10,000円：税別)をお勧め致します。
お電話の転送設定も可能ですし、郵便宅配物の転送も可能です。

例）電話は使わないけど郵便物の転送を頼みたい方

●クラウド会員クラウド会員クラウド会員クラウド会員A(月額4,500円：税別)+郵便宅配物転送サービス郵便宅配物転送サービス郵便宅配物転送サービス郵便宅配物転送サービス(月額1,000円+送料実費+手数料：税別)
郵便宅配物が届くと郵便宅配物が届くと郵便宅配物が届くと郵便宅配物が届くとEメールで報告するサービスメールで報告するサービスメールで報告するサービスメールで報告するサービス(月額1,500円：税別)もありますのでお好みで御利用ください。

★電話やFAXサービスの利用予定がない場合はクラウド会員A+オプションプランがお得！



あなたの最適プランチェック 3
【コワーキングスペース会員】編

【コワーキングスペース会員】【コワーキングスペース会員】【コワーキングスペース会員】【コワーキングスペース会員】

※関東圏に御住まいの方や個人情報の観点から自宅での登記を希望されない方

※行動範囲が都内の場合が多いので移動の合間などでも仕事ができる拠点をお探しの方など

例）会社の登記はしないが、24時間365日使える拠点をお探しの方
●コワーキングスペース会員コワーキングスペース会員コワーキングスペース会員コワーキングスペース会員A(月額14,500円：税別)をお勧めいたします。
新しい会社のお名刺を作られる際にも住所を使えますし、

例）名刺に住所を使いたい、郵便物を別拠点で受け取りたい方

●コワーキングスペース会員コワーキングスペース会員コワーキングスペース会員コワーキングスペース会員B(月額18,000円：税別)をお勧め致します。
会社登記の住所利用も可能ですし、郵便宅配物の一時お預かり、転送も可能です。

※電話番号の取得（オプション：転送可）でさらに便利にお使いに慣れます。

例）昼間の限られた時間帯しか利用予定がない方

●ドロップイン利用ドロップイン利用ドロップイン利用ドロップイン利用(1日1,500円：税別)もありますのでお好みで御利用ください。
※ドロップインでのご利用は平日10：00～17：00の間ご利用いただけます
（土日・祝祭日・年末年始・Ｇ.Ｗ・夏季休暇、受付業務が休みの日以外に御利用頂けます）
※ドロップイン利用は事前に予約も出来ます。ご予約は下記ＵＲＬで24時間受付けております。
予約ページ：http://co-wks.com/reserve.html



あなたの最適プランチェック 4
【オフィススペース会員】編

【オフィススペース会員】【オフィススペース会員】【オフィススペース会員】【オフィススペース会員】

※複数人数が常駐して作業をすることが多い方、書類や備品などの資材を置く場所も必要な方

※仕事で扱う情報の秘匿性が高い方

例）電話やFax、自前のOA機器やPC機器などイロイロと仕事場で保管する資材がある方

●オフィススペース会員オフィススペース会員オフィススペース会員オフィススペース会員をお勧めいたします

(月額利用料は部屋によって異なります)

★月額基本料金に下記のサービスが含まれす

・登記住所利用(東京都港区赤坂～)できます

・専用ポストを設置して御社名を記載できます

・社名掲出板に御社名を掲出できます

・施設設備を365日24時間利用できます

・コワーキングスペースもご利用になれます

・会議室が50分×3回分無料でお使いになれます

※更にオプションを組み合わせることで様々なビジネスシーンに対応可能です

※宅配便の集荷や受取、来客の受け付け対応などに掛ける人件費のコスト節減にもなります



ご入会までの流れ

（郵送でのお申込）

「クラウド会員A」「クラウド会員B」をご希望で郵送でのご契約をご希望郵送でのご契約をご希望郵送でのご契約をご希望郵送でのご契約をご希望される場合

①入会申込書に「本人確認書類に記載されている住所」「本人確認書類に記載されている住所」「本人確認書類に記載されている住所」「本人確認書類に記載されている住所」を記入してお申込ください

②弊社からご希望されるプランの契約書を作成して、「本人確認書類に記載されている住所」「本人確認書類に記載されている住所」「本人確認書類に記載されている住所」「本人確認書類に記載されている住所」へへへへ

「転送不可郵便」「転送不可郵便」「転送不可郵便」「転送不可郵便」として配送させていただきます

③弊社より契約書が届きましたら、内容をご確認の上で内容をご確認の上で内容をご確認の上で内容をご確認の上で必要事項を記入いただいて、

「本人確認書類」を同封の上「本人確認書類」を同封の上「本人確認書類」を同封の上「本人確認書類」を同封の上でご返送ください

④契約書の記入(押印)漏れ、本人確認書類に不備がない場合は御利用プラン費用の
ご請求書をE-Mailにて振込先口座を添えてお送りいたします

⑤御請求書記載の金額と振込先口座をご確認の上でお振込みをお願い致します

⑥弊社にて、ご入金確認後にサービス利用開始となります

※電話回線等をお申込の場合はサービス開始まで5営業日程度お時間を頂いております



ご入会までの流れ

（対面でのお申込）

弊社の各サービスプランを御利用希望で対面でのご契約をご希望対面でのご契約をご希望対面でのご契約をご希望対面でのご契約をご希望される場合

①「本人確認書類」「本人確認書類」「本人確認書類」「本人確認書類」をご用意ください

②弊社担当へお越しになる日時をお知らせください

③当日は「本人確認書類」「本人確認書類」「本人確認書類」「本人確認書類」と「印鑑」「印鑑」「印鑑」「印鑑」をご用意願います

④ご契約書にご記入ご捺印の上で「本人確認書類」「本人確認書類」「本人確認書類」「本人確認書類」をご提出いただきます

※運転免許・パスポート等の原本をお持ちの場合は写しを頂戴いたします

⑤初期登録費用及びお申込プランのご利用料金のご請求書をお渡しいたします

⑥弊社にて、ご入金確認後にサービス利用開始となります

※当日お支払いになられました場合はその場で御利用いただけます

※電話回線等をお申込の場合はサービス開始まで5営業日程度お時間を頂いております



本人確認資料について

COWKSでは下記の業務を御利用になれるプランへでは下記の業務を御利用になれるプランへでは下記の業務を御利用になれるプランへでは下記の業務を御利用になれるプランへ

ご入会の申し込み頂く際に、犯罪収益移転防止法に基づいてご入会の申し込み頂く際に、犯罪収益移転防止法に基づいてご入会の申し込み頂く際に、犯罪収益移転防止法に基づいてご入会の申し込み頂く際に、犯罪収益移転防止法に基づいて

ご本人様確認の書類の提出をお願い致しております。ご本人様確認の書類の提出をお願い致しております。ご本人様確認の書類の提出をお願い致しております。ご本人様確認の書類の提出をお願い致しております。

【本人確認が必要な業務】【本人確認が必要な業務】【本人確認が必要な業務】【本人確認が必要な業務】

・郵便宅配物の一時預かり業務・郵便宅配物の一時預かり業務・郵便宅配物の一時預かり業務・郵便宅配物の一時預かり業務

・電話回線のご契約・電話回線のご契約・電話回線のご契約・電話回線のご契約

・会社登記などの住所利用・会社登記などの住所利用・会社登記などの住所利用・会社登記などの住所利用

※※※※上記に付帯する一切の業務上記に付帯する一切の業務上記に付帯する一切の業務上記に付帯する一切の業務

【本人確認資料として提出いただけるもの】【本人確認資料として提出いただけるもの】【本人確認資料として提出いただけるもの】【本人確認資料として提出いただけるもの】

◆◆◆◆本人確認時に必要な書類本人確認時に必要な書類本人確認時に必要な書類本人確認時に必要な書類

本人確認を行う際に必要となる公的証明書（本人確認書類）については、本人確認を行う際に必要となる公的証明書（本人確認書類）については、本人確認を行う際に必要となる公的証明書（本人確認書類）については、本人確認を行う際に必要となる公的証明書（本人確認書類）については、

個人、法人等それぞれの場合に分けて定められています。個人、法人等それぞれの場合に分けて定められています。個人、法人等それぞれの場合に分けて定められています。個人、法人等それぞれの場合に分けて定められています。

なお、「有効期限のある公的証明書」については、事業者が提示又は送付を受ける日においてなお、「有効期限のある公的証明書」については、事業者が提示又は送付を受ける日においてなお、「有効期限のある公的証明書」については、事業者が提示又は送付を受ける日においてなお、「有効期限のある公的証明書」については、事業者が提示又は送付を受ける日において

有効なものである必要があります。有効なものである必要があります。有効なものである必要があります。有効なものである必要があります。

また、「有効期限のない公的証明書」については、提示又は送付を受ける日の前また、「有効期限のない公的証明書」については、提示又は送付を受ける日の前また、「有効期限のない公的証明書」については、提示又は送付を受ける日の前また、「有効期限のない公的証明書」については、提示又は送付を受ける日の前6 ヶ月以内にヶ月以内にヶ月以内にヶ月以内に

作成されたものに限られます。作成されたものに限られます。作成されたものに限られます。作成されたものに限られます。



本人確認資料の種類

(個人で御利用の場合)
１．個人でお申込の場合

①写しで手続きが進められるもの

運転免許証、各種健康保険証、国民年金手帳、母子健康手帳、外国人登録証明書、

住民基本台帳カード（氏名、住居、生年月日の記載のあるもの）、旅券（パスポート）

②原本が必要原本が必要原本が必要原本が必要なもの(コピー不可)
印鑑登録証明書、外国人登録原票の写し、外国人登録原票の記載事項証明書、戸籍謄本・抄本、

住民票の写し・住民票記載事項証明書

《本人確認書類に記載されている住居等が現在のものでないとき又は住居等の記載がないとき》《本人確認書類に記載されている住居等が現在のものでないとき又は住居等の記載がないとき》《本人確認書類に記載されている住居等が現在のものでないとき又は住居等の記載がないとき》《本人確認書類に記載されている住居等が現在のものでないとき又は住居等の記載がないとき》

現在の住居等が本人確認書類と異なる場合、又は住居等の記載がないときは、他の本人確認書類、

納税証明書、社会保険料領収書、公共料金領収書等（領収日付の押印又は発行年月日の記載のあるもの

で、提示又は送付を受ける日前6 ヶ月以内のものに限る。）
の提示、又は当該書類若しくはその写しの送付を受け、現在の住居等を確認させていただいております。

（社員証や名刺など、私的な書類でのお申し込みはできません）（社員証や名刺など、私的な書類でのお申し込みはできません）（社員証や名刺など、私的な書類でのお申し込みはできません）（社員証や名刺など、私的な書類でのお申し込みはできません）

※ご不明な点が御座いましたらCOWKS担当スタッフまでお問合せください。

＜代理人の方がお申し込みされる場合＞＜代理人の方がお申し込みされる場合＞＜代理人の方がお申し込みされる場合＞＜代理人の方がお申し込みされる場合＞

ご利用者様と代理様の双方の本人確認の書類双方の本人確認の書類双方の本人確認の書類双方の本人確認の書類をご用意願います。

確認方法と確認内容は同様です。



本人確認資料の種類

(法人で御利用の場合)
２. 法人でお申込の場合
・ 登記事項証明書、印鑑登録証明書
・ 上記のほか、官公庁発行書類で法人の名称及び本店又は主たる事務所の所在地の記載があるもの

※このほかに代表者(責任者)の個人の「本人確認書類」「本人確認書類」「本人確認書類」「本人確認書類」を合わせてご用意ください

<会社登記をこれから行うので会社登記をこれから行うので会社登記をこれから行うので会社登記をこれから行うので登記事項証明書、印鑑登録証明書登記事項証明書、印鑑登録証明書登記事項証明書、印鑑登録証明書登記事項証明書、印鑑登録証明書がまだ無い場合がまだ無い場合がまだ無い場合がまだ無い場合>
最初に最初に最初に最初に個人個人個人個人(代表者又は責任者代表者又は責任者代表者又は責任者代表者又は責任者)の「本人確認書類」の「本人確認書類」の「本人確認書類」の「本人確認書類」をご提出頂き、登記などの手続きが完了した後にをご提出頂き、登記などの手続きが完了した後にをご提出頂き、登記などの手続きが完了した後にをご提出頂き、登記などの手続きが完了した後に

速やかに法人の速やかに法人の速やかに法人の速やかに法人の登記事項証明書、印鑑登録証明書登記事項証明書、印鑑登録証明書登記事項証明書、印鑑登録証明書登記事項証明書、印鑑登録証明書の提出をお願い致しますの提出をお願い致しますの提出をお願い致しますの提出をお願い致します

【ご注意】【ご注意】【ご注意】【ご注意】

◆◆◆◆虚偽内容でのお申し込みに対しては厳正に対処いたします虚偽内容でのお申し込みに対しては厳正に対処いたします虚偽内容でのお申し込みに対しては厳正に対処いたします虚偽内容でのお申し込みに対しては厳正に対処いたします

個人名義や法人名義でのお申し込み（代理人を介してのお申し込みを含む）の場合において、

本人確認書類を偽ってのお申し込み、または既にご契約が完了した場合でも虚偽の本人確認書類等で

お申し込みされていたことが発覚した場合は、即座に関係機関に届出・連絡すると共に、そのお申し込みの即座に関係機関に届出・連絡すると共に、そのお申し込みの即座に関係機関に届出・連絡すると共に、そのお申し込みの即座に関係機関に届出・連絡すると共に、そのお申し込みの

お断りや現在ご利用中のサービスの停止と会員資格の剥奪、弊社施設の利用停止・退去を求めます。お断りや現在ご利用中のサービスの停止と会員資格の剥奪、弊社施設の利用停止・退去を求めます。お断りや現在ご利用中のサービスの停止と会員資格の剥奪、弊社施設の利用停止・退去を求めます。お断りや現在ご利用中のサービスの停止と会員資格の剥奪、弊社施設の利用停止・退去を求めます。

※上記、利用中サービスの停止と会員資格の剥奪、弊社施設の利用停止・退去処理及び現状復旧にかかる

費用はその虚偽の申告をした個人または法人、代表、代理人に請求します。

※上記の場合、前払い頂いた利用料などの費用の返還要求には応じられません。



反社会的勢力に対しては

厳正に対処いたします

反社会的勢力に属する、又は関連団体・会社・組織とつながりのある方は御利用になれません。

・暴力団

・暴力団員

・暴力団準構成員

・暴力団関係企業

・総会屋等社会運動等標ぼうゴロ又は特殊知能暴力団等

・上記に順ずる一切の個人又は、団体・集団

※これらの身分を秘匿して虚偽の申請を行っていることが露見した場合は速やかにサービスの停止、

弊社施設からの退去、現状の復旧、残存物の撤去・処分を行い、且つそれらにかかる費用を請求します

次に挙げる一切の行為はこれを一切認めません

・暴力的な要求行為

・法的な責任を超えた不当な要求行為

・取引に関して、脅迫的な言動をし、又は暴力を用いる行為

・風説を流布し、偽計を用いまたは威力を用いて弊社の信用を毀損し、または弊社の業務を妨害する行為

・上記と同様の一切の行為



COWKSは
あなた様のビジネスを応援いたします

COWKSには様々な基本(オプション)サービス提供だけでなく
・各種セミナー開催

・法務/税務/労務関連セミナー開催
・法務/税務/労務担当紹介
・お客様同士の橋渡し

など、他所には無い「COWKSのサービス」があります
是非ご体験ください

シゴトも・ア・リ・マ・スシゴトも・ア・リ・マ・スシゴトも・ア・リ・マ・スシゴトも・ア・リ・マ・ス

あなた様のお役に立てることをスタッフ一同、

心より楽しみに致しております


